                          Утверждено
                                     Решением Правления 
                                                      НП СРО «СтройСвязьТелеком»
                                                                Протокол № 03-09-05 от 11.04.2012 г.
Положение 
о порядке выдачи свидетельства о соответствии требованиям к выполнению определенного вида или видов работ по эксплуатации, которые оказывают влияние на безопасность 
объектов капитального строительства
I. Общие положения

1.1. Настоящее Положение о порядке выдачи свидетельства о соответствии требованиям к выполнению определенного вида или видов работ по эксплуатации, которые оказывают влияние на безопасность объектов капитального строительства (далее – Положение) определяет порядок выдачи НП СРО «СтройСвязьТелеком» (далее – Партнерство) свидетельства о соответствии требованиям к выполнению определенного вида или видов работ по эксплуатации, которые оказывают влияние на безопасность объектов капитального строительства (далее – Свидетельство).
1.2. Свидетельство выдается сроком на 3 года.
1.3. Форма Свидетельства устанавливается настоящим Положением (Приложение № 1).
1.4.  Сроки начала и прекращения действия Свидетельства определяются со дня принятия решения Правления Партнерства о выдаче Свидетельства или о прекращении действия Свидетельства.

1.5. Документы, представляемые в соответствии с настоящим Положением в Партнерство для выдачи Свидетельства, подаются на бумажном носителе. Они должны быть заверены подписью лица, имеющего право без доверенности действовать от имени члена Партнерства, и печатью члена Партнерства. Документы, представляемые на нескольких листах, должны быть прошиты, пронумерованы и заверены в установленном порядке. Для индивидуального предпринимателя при отсутствии печати допускается заверение документов только подписью.
1.6. Не подлежат рассмотрению следующие документы, представленные в соответствии с настоящим Положением в Партнерства для выдачи Свидетельства:

1.6.1. не заполненные полностью или частично;

1.6.2. неправильно заполненные или неправильно оформленные;

1.6.3. имеющие неоговоренные исправления, подчистки, приписки;

1.6.4. содержащие противоречащие друг другу сведения.

1.7. Подача в Партнерства документов для выдачи Свидетельства может осуществляться путем:

1.7.1. направления документов почтой;

1.7.2. непосредственной передачи документов в Партнерства.
II. Порядок выдачи Партнерством Свидетельства о соответствии требованиям к выполнению определенного вида или видов работ по эксплуатации, которые оказывают влияние на безопасность объектов капитального строительства
2.1. Для получения свидетельства член Партнерства (далее – Заявитель) в обязательном порядке представляет в Партнерство:
2.1.1. заявление о выдаче Свидетельства по форме, указанной в Приложении № 2 к настоящему Положению. В заявлении должны быть указаны определенный вид или виды работ по эксплуатации, которые оказывают влияние на безопасность объектов капитального строительства, свидетельство о соответствии требованиям к выполнению которых намерен получить Заявитель. Виды работ по эксплуатации, которые оказывают влияние на безопасность объектов капитального строительства, определены в соответствующем Перечне (Приложение № 3); 
2.1.2. документы, подтверждающие соответствие Заявителя Требованиям к выполнению определенного вида или видов работ по эксплуатации, которые оказывают влияние на безопасность объектов капитального строительства, указанным в Приложении № 4, к настоящему Положению, в том числе:
2.1.2.1. список работников, обеспечивающих безопасное выполнение работ по эксплуатации, по форме, указанной в Приложении № 5 к настоящему Положению. К указанному списку в отношении каждого заявленного работника прилагаются:
-
копии документов, подтверждающих наличие профильного профессионального образования (включая, при необходимости, копии документов, подтверждающих прохождение профессиональной переподготовки);
-
копии документов, подтверждающих стаж работы по специальности.
2.1.2.2. список имеющейся у Заявителя материально-технической базы, необходимой для безопасного выполнения соответствующих видов работ, по форме, указанной в Приложении № 6.
2.2. Копии документов, подтверждающих наличие профильного профессионального образования, выданные иностранными государствами, должны быть признаны на территории Российской Федерации  в соответствии с международными договорами Российской Федерации и (или) нормативными правовыми актами Российской Федерации федеральным органом исполнительной власти, осуществляющим функции по контролю и надзору в сфере образования, с предоставлением обладателю такого документа соответствующих профессиональных прав.
Документы, подтверждающие профильное профессиональное образование, выданные до 1991 года учебными заведениями союзных республик бывшего СССР,  не требуют перевода и прохождения процедуры признания.
2.3. Представление документов осуществляется с соблюдением требований, установленных пунктом 1.5 настоящего Положения.
2.4. Партнерство осуществляет проверку документов, представленных для получения Свидетельства.
2.5. В срок не позднее чем тридцать календарных дней со дня подачи последнего из документов, указанных в пункте 2.1. настоящего Положения, Партнерство принимает решение о выдаче Свидетельства либо об отказе в выдаче Свидетельства с указанием мотивированных причин отказа, а также направляет или вручает данное решение Заявителю. Решения, указанные в настоящем пункте, принимает постоянно действующий коллегиальный орган управления Партнерства – Правление Партнерства.
2.6. Основаниями для отказа Заявителю в выдаче Свидетельства являются:

2.6.1. несоответствие Заявителя требованиям к выдаче Свидетельства;

2.6.2. непредставление Заявителем в полном объеме документов, предусмотренных настоящим Положением.
2.7. Выдача Свидетельства осуществляется непосредственно на руки представителю Заявителя. Пересылка Свидетельства о допуске по почте ценным письмом допускается только по письменному заявлению Заявителя.

III. Порядок внесения изменений в Свидетельство о соответствии требованиям к выполнению определенного вида или видов работ по эксплуатации, которые оказывают влияние на безопасность объектов капитального строительства
3.1. Изменения в Свидетельство вносятся в связи:

3.1.1. с необходимостью расширения перечня видов работ, на выполнение которых владелец имеет Свидетельство и перечисленных в приложении к Свидетельству;

3.1.2. с необходимостью сокращения перечня видов работ, на выполнение которых владелец имеет Свидетельство и перечисленных в приложении к Свидетельству;
3.1.3. с изменением идентификационных сведений о юридическом лице или индивидуальном предпринимателе (наименование юридического лица, фамилия, имя, отчество индивидуального предпринимателя, адрес (место нахождения) исполнительного органа юридического лица, указанного в учредительных документах, адрес постоянного места жительства индивидуального предпринимателя);
3.1.4. с изменением идентификационных сведений о Партнерстве;
3.1.5. обнаружения технических (описка, опечатка) либо иных ошибок, допущенных при заполнении бланка Свидетельства.

3.2. В случаях, предусмотренных пунктами 3.1.1 - 3.1.4, изменения в Свидетельство вносятся на основании решения Правления Партнерства.

3.3. В случаях, предусмотренных пунктом 3.1.5 изменения в Свидетельство вносятся на основании решения исполнительного органа Партнерства – Генерального директора в срок не более чем пять рабочих дней со дня получения соответствующего заявления.
3.4. Для принятия решения о внесении изменений в Свидетельство в случаях, предусмотренных пунктами 3.1.1 - 3.1.3 настоящего Положения, член саморегулируемой организации представляет:

3.4.1. заявление (Приложение № 7);
3.4.2. документы, указанные в пункте 2.1 настоящего Положения, за исключением ранее представленных;

3.5. Представление документов осуществляется с соблюдением требований, установленных пунктом 1.5. настоящего Положения.
3.6. Партнерство осуществляет проверку документов, представленных для внесения изменений в Свидетельство.
3.7. Решение о внесении изменений в Свидетельство в случаях, указанных в пунктах 3.1.1- 3.1.3 настоящего Положения, либо об отказе во внесении изменений в Свидетельство, принимается в срок не более чем тридцать дней со дня получения полного комплекта документов, указанных в пункте 3.4 настоящего Положения, и направляется лицу, представившему такие документы. 

3.8. Основаниями для отказа во внесении изменений в Свидетельство в случаях, предусмотренных пунктами 3.1.1 - 3.1.3 настоящего Положения, являются:

3.8.1. несоответствие Заявителя требованиям к выдаче Свидетельства к указанным в заявлении работам;
3.8.2. непредставление Заявителем в полном объеме документов, указанных в пунктах 3.4.1 - 3.4.2 настоящего Положения;
3.9. Решение о внесении изменений в Свидетельство в случае, указанном в пункте 3.1.2 настоящего Положения, принимается в срок не более чем тридцать дней со дня получения соответствующего заявления и направляется лицу, представившему такое заявление. Отказ Партнерства не допускается.

3.11. В срок не более трех рабочих дней после принятия решения о внесении изменений в Свидетельство Партнерство выдает члену Партнерства новое Свидетельство. 
3.12. Выдача Свидетельства взамен ранее выданного осуществляется в срок, предусмотренный п. 2.5 настоящего Положения.
3.13. В случае внесения изменений в Свидетельство член Партнерства обязан сдать в Партнерство оригинал бланка ранее выданного Свидетельства. Оригинал бланка ранее выданного Свидетельства погашается специальным штампом с надписью «Недействительно». 

IV. Порядок предоставления дубликатов Свидетельства о соответствии требованиям к выполнению определенного вида или видов работ по эксплуатации, которые оказывают влияние на безопасность объектов капитального строительства
4.1. В случае утраты (утери, повреждения, порчи и т.п.) членом Партнерства Свидетельства Партнерством выдается дубликат. 

4.2. Для получения дубликата Свидетельства член Партнерства представляет в Партнерства:

4.2.1. заявление о выдаче дубликата взамен утраченного или испорченного (Приложение № 8);

4.3. В срок не более чем пять календарных дней со дня получения от члена Партнерства заявления о выдаче дубликата Свидетельства,  исполнительный орган Партнерства принимает решение о выдаче дубликата Свидетельства направляет указанное решение лицу, представившему такие документы.

4.4. Дубликат Свидетельства выдается члену Партнерства не позднее трех рабочих дней после принятия исполнительным органом Партнерства решения о выдаче члену Партнерства дубликата Свидетельства. 
4.5. Дубликаты выдаются на бланках установленного образца, на которых в правом верхнем углу указывается «Дубликат».

4.7. Испорченный (поврежденный) бланк Свидетельства, возвращенный членом Партнерства в Партнерство, погашается специальным штампом с надписью «Недействительно».
V. Хранение документов, представленных для получения Свидетельства, внесении изменений в Свидетельство, получения дубликата Свидетельства
5.1 Документы, представленные для получения Свидетельства, внесения изменений в Свидетельство, получения дубликата Свидетельства, а также аннулированные Свидетельства подлежат хранению в архиве Партнерства независимо от принятого решения.

5.2. Возврат документов, указанных в пункте 5.1 настоящего Положения, не допускается.
